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Vergabeunterlagen rechtssicher und praxisgerecht erstellen —

VHB, Leistungsverzeichnis und Bieteranfrage im Fokus

Termin: Mittwoch, 22.04.2026 (09.00 — 16.00 Uhr)

Seminarort: Schulungsraum in der Betriebszentrale des Zweckverbandes Lollar-Staufenberg,
Sandweg 2535457 Lollar

Zielgruppe: Sachbearbeiter aus dem Bereich Vergabe, Bauamter, Bauverwaltungen mit
Grundkenntnissen im Vergaberecht; Berater, Architekten und Ingenieure.

Beschreibung: In diesem Seminar erhalten Sie praxisorientiertes Wissen zur Anwendung des
Vergabehandbuchs (VHB) bei der Erstellung von Vergabeunterlagen, lernen die
Grundsatze fur ubersichtliche und vollstandige Leistungsverzeichnisse kennen
und erfahren, wie Sie typische Fehler vermeiden. Ein weiterer Schwerpunkt liegt
auf dem professionellen Umgang mit Bieteranfragen: Wie trenne ich echte Hin-
weise von blolem Formalismus? Wie formuliere ich rechtssichere Antworten?
Ziel des Seminars ist nicht die reine Wissensvermittlung, sondern es soll im prak-
tischen Arbeitsalltag ein partnerschaftliches und einzelfallgerechtes Miteinander
erreicht werden.

Seminarinhalte:
e Vordrucke im Vergabewesen:
Die Struktur des VHB zur Erstellung der Vergabeunterlagen

e Grundsatze fir die Erstellung von Leistungsverzeichnissen, die haufigsten
Fehler

¢ Der Umgang mit Bieteranfragen: Bieteranfragen: nervige Quertreiberei oder
sachdienliche Hinweise?

Referenten: Jurgen Klaeser, VBS Vergabeberatungsstelle GmbH

Gebiihren: 329,00 € (zzgl. MWSLt.)
Seminarunterlagen und Verpflegungspauschale inklusive
(Mittagessen, Softgetranke und Kaffeepausen)
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Anmeldung: Die verbindliche schriftliche Anmeldung muss bis 01.04.2026 vorliegen. Bei Stor-
nierungen bis 10 Tage vor Veranstaltungsbeginn erheben wir eine Storno-/Bear-
beitungsgebuhr von 20 % der Seminargebuhr, max. 50,00 €. Bei spateren Absa-
gen wird die volle Seminargebuihr berechnet. Die Entsendung eines Ersatzteilneh-
mers ist grundsatzlich moglich. Eine Anmeldebestétigung erhalten Sie zusam-
men mit der Rechnung nach Meldeschluss.

Teilnehmerzahl: Die Teilnehmerzahl ist begrenzt. Die Seminarplatze werden in der Reihenfolge
der Anmeldungen vergeben.

Anmeldungen kénnen Sie online unter https://www.zls-lollar.de/ueber-uns/seminarbetrieb/ vorneh-
men.

Vergaberecht
Anmeldung per Fax:
(064 06) 91 34 34 [ ] Mittwoch, 22.04.2026
Name
oder per Post: Adresse
Zweckverband Telefon
Lollar-Staufenberg
Sandweg 25 E-Mail:
35457 Lollar
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